Nom, prénom








Adresse

CP - Ville

A <.Ville .>, Le <...>

Recommandé avec AR

Monsieur,

Vous ne vous êtes plus présenté à votre travail depuis le [date].

A de nombreuses reprises, Monsieur [nom] a essayé de vous joindre par téléphone à votre n° (.....), sans succès. 

Par la présente, nous mettons en demeure de reprendre votre poste et de contacter la société au : [numéro de tél] dans les plus brefs délais afin de justifier ces absences.

A défaut d'une réponse de votre part, nous n'aurons d'autres choix que d'envisager à votre égard une procédure de sanction disciplinaire pouvant aller jusqu'à votre licenciement justifié conformément aux dispositions de l'article 39 du code de travail et du règlement intérieur.

Je vous prie d'agréer, Monsieur, mes salutations distinguées

 Casablanca,  le 

Signature  DRH 




Signature Directeur

.

